Janéw Lubelski, dn. 1.09.2022 r.

PZAZ.1.242.8.2022

Zaproszenie do skladania ofert

Na dostawe Srodkow czystosci

dla
Powiat Janowski, ul. Jana Zamoyskiego 59, 23-300 Jan6w Lubelski,
NIP: 8621525217 - Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej
w Janowie Lubelskim, ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Janéw Lubelski, zwanym w dalszej
czescei ,, ZAMAWIAJACYM”

Zalaczniki:

1. Formularz oferty
2. Formularz asortymentowo - ilo§ciowo - cenowy
3. Projekt umowy

4. Klauzula informacyjna RODO

Zapytanie ofertowe:



na ,Dostawe Srodkow czystosci dla Powiat Janowski, ul. Jana Zamoyskiego 59, 23-300 Janéw
Lubelski, NIP: 8621525217 - Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Janowie
Lubelskim, ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Janéw Lubelski”

I. Zamawiajacy:

Powiat Janowski, ul. Jana Zamoyskiego 59, 23-300 Janéw Lubelski, NIP: 8621525217 -
Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Janowie Lubelskim, ul. Jana Zamoyskiego 149,
23-300 Janow Lubelski

e-mail: zaz.janow.lubelski@onet.pl

godziny urzedowania: 7.00 — 15.00
telefon: (15) 8723 811

II. Tryb udzielenia zamowienia.

Do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) —
podstawa wylaczenia: art. 2 ust. 1 pkt 1) w/w ustawy.

Tryb udzielenia zamowienia reguluje w sposob wylaczny niniejsze zaproszenie do sktadnia ofert
oraz wewnetrzny regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130.000 zt
obowigzujacy w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Janowie Lubelskim.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa $rodkéw czystosci dla Powiatowego Zakladu
Aktywnosci Zawodowej w Janowie Lubelskim przy ul. Jana Zamoyskiego 149, 23- 300 Janow
Lubelski, w asortymencie i ilosci podanej w Formularzu asortymentowo-ilo§ciowo-cenowym.

Oznaczenie wg Wsp6lnego Stownika Zamowien: 39830000-9 - Srodki czyszczace

IV. Podwykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji zamowienia przy udziale Podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zaméwienia.

Realizacja zaméwienia nastgpowac bedzie sukcesywnie przez okres 12 miesiecy poczawszy od dnia
zawarcia umowy, zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu.
Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym;

2. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

3. posiadajg niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjalem



technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
4, znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

VII. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2. zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

3. zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

4. zawiera bledy w obliczeniu ceny.

VIII Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslone;j
dzialalnosci lub czynnosci sklada obligatoryjnie nastgpujace dokumenty:

I. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej — wystawionego nie wezesniej niz

6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

Wypelniony formularz oferty,

Wypelniony formularz asortymentowo— ilosciowo — cenowy,

Parafowany wzér umowy.

Klauzula informacyjna RODO.

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginaléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ przez osobe uprawniona do podpisywania oferty z dopiskiem
,»za zgodnos¢ z oryginalem”, za wyjatkiem oferty i formularza asortymentowo — ilo$ciowo —
cenowego (wymagane oryginaly).

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

Kazdy wykonawca ma prawo zwrdcic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie zapytania ofertowego.
Pytania wykonawcoéw muszg by¢ sformulowane na pismie i skierowane na adres:

Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Janowie Lubelskim
ul. Jana Zamoyskiego 149, 23 — 300 Janow Lubelski
lub droga elektroniczng na adres e-mail: zaz.janow.lubelski@onet.pl

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa poltowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie opisanego powyzej



terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazal
zapytanie ofertowe bez ujawniania zrodia zapytania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tredei zapytania ofertowego warunkéw zamoéwienia.

Zamawiajacy moze udzieli¢ ustnych i telefonicznych informacji dotyczacych zaproszenia do
sktadania ofert.

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osoby upowaznione ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

1. Agnieszka Rozylo —nr tel. (15) 8723-811
2. Maria Wéjcik — nr tel. (15) 8723-811

XI. Opis przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

3. Wykonawcea moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z dokumentem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

5. Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela -
pelnomocnika wykonawcey, nalezy dofaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,

o ktorych mowa w tresci niniejszego zaproszenia.

7. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

8. Wszystkie strony oferty musza by¢ spigte (zszyte) w spos6b trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

9. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej kopercie w siedzibie
zamawiajgcego: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Janowie Lubelskim
ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Janéw Lubelski, Gabinet pracownika
socjalnego/Sekretariat.

10.Koperta/opakowanie zawierajace ofertg powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na
adres siedziby zamawiajacego: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Janowie
Lubelskim ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Janow Lubelski i oznakowane w nastepujacy
sposéb: ,,Dostawa Srodkéw czysto$ci dla Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej
w Janowie Lubelskim ”. Nie otwiera¢ przed dniem 15 wrze$nia 2022 r. godz. 10"

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert:

a) Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej
w Janowie Lubelskim ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Jan6w Lubelski, Gabinet
pracownika socjalnego/Sekretariat do dnia 15.09.2022 r. godz 10" Oferty zlozone po terminie
beda niezwlocznie zwrocone wykonawcom bez otwierania.



b) Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajacego: Powiatowy Zaklad Aktywnosci
Zawodowej w Janowie Lubelskim ul. Jana Zamoyskiego 149, 23-300 Janéw Lubelski, Gabinet

Dyrektora, dnia 15.09.2022 r. o godz. 1010

XIIL. Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty uwzglednia¢ musi wszystkie zobowiazania Zamawiajacego, by¢ podana w zlotych
polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT, z doktadnoscia do
dwoch eyfr po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania oferta.

XIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach innych niz zloty polski (PLN).

XV. Kryteria oceny ofert.

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade oceny ofert,
ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
wykonawcdw w zakresie jednego kryterium - ceny.

Za parametry najkorzystniejsze (najnizsza cen¢) oferta otrzyma maksymalna ilo§é punktéw ustalong
W ponizszym opisie, pozostate bgda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanego kryterium i ustalonej
punktacji w zakresie 0-100 (100%=100pkt).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow obliczonych
w oparciu o ustalone kryterium przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga

Cena 100 %

Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kryterium otrzyma
maksymalna liczb¢ punktéw. Pozostatym wykonawcom, wypelniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik
bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku



podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w niej ceny
nalezny podatek od towar6w i ustug zgodnie z obowiazujacymi w przedmiocie zaméwienia
przepisami prawa.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego:

najnizsza cena ofertowa brutto
O = x 100 % x 100

cena oferty badanej brutto

Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku bez mozliwosci
zaokraglenia cyfry znajdujacej si¢ na drugim miejscu po przecinku.

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalng liczbe przyznanych
punktéw) zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie
z loscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

Jezeli w wprowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, zostang ziozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
oferty dodatkowej w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania powiadomienia.

Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do skladania ofert ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym wykonawce , ktérego oferta zostala poprawiona

XVI Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopelnione przez wykonawce w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg w sprawie zaméwienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko
jedna oferta.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchylaé si¢ bedzie od zawarcia umowy
W sprawie zamo6wienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych waznych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



XVILI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci Zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo projekt umowy.

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatacznik do zapytania
ofertowego.

XVIII. Ogloszenie wynikéw zapytania ofertowego.

Wyniki postgpowania zostana ogloszone na stronie internetowej Zamawiajacego (Biuletyn
Informacji Publicznej) oraz w siedzibie Zamawiajacego. Niezaleznie od ogloszenia wynikow
wszyscy wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o zamowienie publiczne zostana
powiadomieni w formie pisemnej.

XIX. Uniewaznienie post¢powania.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli nie zlozono zadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu, kwota zaproponowana przez Wykonawce za realizacje zaméwienia jest
wyzsza niz kwota, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia. Zamawi ajacy
zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

s
Janow Lubelski, dnia 1.09.2022 roku.

Podpis osoby uprawnionej

Zalaczniki:

Formularz oferty

Formularz asortymentowo - ilosciowo - cenowy
Projekt umowy

Klauzula informacyjna RODO



